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Zalacznik Nr 3
do Zapytania Ofertowego

REGULAMIN WYBORU WYKONAWCY I UDZIELENIA ZAMOWIENIA
NA DOSTAWE I URUCHOMIENIE
MODULU EDYCJI I ARCHIWIZACJI TRESCI EDUKACYJNYCH
DLA
Centrum Edukacji Medycznej CEMED Sp. z 0.0. w Warszawie

1 Postanowienia ogélne.

1.1  Postepowanie wyboru Wykonawcy i udzielenia zaméOwienia przeprowadza Komisja
powotana uchwatg Zarzadu sp6tki pod firma Centrum Edukacji Medycznej CEMED Sp. z 0.0. z
siedziba w Warszawie (,,Zamawiajacy” lub ,,Spotka™). Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy
Komisji powotany przez Zarzad Spéiki.

1.2  Komisja dziala, a postgpowanie w sprawie udzielenia zamowienia prowadzone jest na
podstawie kodeksu cywilnego i niniejszego Regulaminu. Do postgpowania nie stosuje si¢ ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych.

1.3 Komisja zobowigzana jest do traktowania na réwnych prawach wszystkie podmioty
przystepujace do postgpowania i prowadzenia postgpowania w sposéb gwarantujacy zachowanie
zasad przejrzystosci, rOwnosci i uczciwej konkurencji.

1.4  Komisja zobowigzana jest do dolozenia wszelkich staran w celu uniknigcia konfliktu
interesoéw, ktéry jest rozumiany, jako brak bezstronnosci i obiektywizmu w wypelnianiu funkcji
jakiegokolwiek podmiotu objetego postepowaniem o udzielenie zamowienia lub zawartg w jego
wykonaniu umowa, w zwigzku z realizowanym zaméwieniem.

1.5 W skiad Komisji nie moga wchodzi¢ osoby, ktore:

— pozostajg w zwigzku malzeniskim, albo w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
albo sa zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawcy, jego
zastepca prawnym lub czlonkiem wladz oso6b prawnych przystepujacych do
postepowania,

— przed uplywem trzech lat od daty wszczecia postgpowania o udzielenie zamdéwienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca albo byty cztonkami wladz
0s6b prawnych przystepujacych do postgpowania;

— pozostajg z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do ich bezstronnosci.

1.6  Za date rozpoczecia postepowania uznaje sie date opublikowania ogloszenia o Zapytaniu
Ofertowym na stronie internetowej Centrum Edukacji Medycznej CEMED Sp. z o.0. z
réwnoczesnym przestaniem dokumentacji do potencjalnych Wykonawcow (oferentow).
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a) dzien zawarcia umowy na wykonanie przedmiotu postgpowania z wybranym
Wykonawcg lub

b) dzien uniewaznienia postepowania.

2  Przedmiot i tryb post¢powania.

2.1  Przedmiotem postepowania jest wybranie najkorzystniejszej oferty i na tej podstawie
wylonieniem sposrod oferentow wykonawcy zaméwienia. Oferenci bgda zwani w dalszej tresci
niniejszego Regulaminu réwniez ,, Wykonawcami”.

2.2  Postgpowanie jest prowadzone w trybie ,,zapytania ofertowego”, wobec powyzszego w
postepowaniu  mogg bra¢ udzial wylacznie c¢i Wykonawcy, do ktérych Zamawiajacy
bezposrednio przestat Zapytania Ofertowe zgodnie z pkt 3.1. Regulaminu ponizej.

2.3  Komisja, o ktorej) mowa w pkt. 1 przygotowuje specyfikacj¢ techniczng i szczegdlowe
warunki i etapy przeprowadzenia postgpowania. Specyfikacja techniczna okresla szczegélowe
wymagania dotyczace przedmiotu Zapytania Ofertowego oraz inne szczegdélowe warunki
dotyczace ofert.

2.4  Zarzad zatwierdza specyfikacje techniczng i warunki przeprowadzenia postgpowania
opracowane przez Komisje.

3 Informacja o post¢powaniu

3.1 Po zatwierdzeniu przez Zarzad specyfikacji technicznej i warunkéw przeprowadzenia
postepowania zgodnie z pkt. 2.4, Komisja zaprasza do udzialu w postgpowaniu zamieszczajgc
informacje o postepowaniu w postaci zapytania ofertowego (,,Zapytanie Ofertowe”) na stronie
internetowej Centrum Edukacji Medycznej CEMED Sp. z o.0. oraz przesylajagc Zapytanie
Ofertowe wraz z dokumentacja do  potencjalnych ~ Wykonawcéw  (oferentow)
wyselekcjonowanych wedle uznania Zamawiajgcego z zachowaniem zasad przejrzystosci i
uczciwej konkurencji.

3.2  Zapytanie Ofertowe okresla w szczegdlnosci:
a) nazwe i adres zamawiajgcego,
b) przedmiot zamowienia,
¢) pozadany termin realizacji zamowienia,
d) istotne postanowienia umowy,
€) miejsce instalacji,
f) kryteria oceny,
g) termin i miejsce skladania ofert,
h) termin i miejsce otwarcia ofert,
i) informacje o szczegétowych warunkach wymaganych od Wykonawcow.
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4 Tres¢ oferty.

4.1  Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim i zawiera¢ dokumenty wymienione
w Zapytaniu Ofertowym.

4.2  Wszystkie dokumenty sktadane przez Wykonawce powinny byé wypelnione
komputerowo, maszynowo lub czytelnym pismem drukowanym. Oferta oraz wszystkie
o$wiadczenia skladane przez Wykonawce powinny by¢ podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentacji Wykonawcy. Uprawnienie to winno wynika¢ z dokumentéw rejestrowych
Wykonawcy. W przypadku, gdy oferte¢ w imieniu Wykonawcy podpisywac bedzie pelnomocnik,
do oferty powinno zosta¢ dolgczone stosowne pelnomocnictwo udzielone przez osoby
upowaznione do reprezentacji Wykonawcy.

4.3  Od ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy moze wymaga¢ dokumentow
przewidzianych w Zapytaniu Ofertowym, w tym migdzy innymi potwierdzajacych spehnianie
przez potencjalnego Wykonawce stawianych mu w Zapytaniu Ofertowym wymogow,
szczegdtowo tam okreslonych.

5 Zasady skladania ofert. Otwarcie Ofert. Wybér Oferty.

Zasady skladania Ofert
5.1  Oferty skladane s3 w miejscu wskazanym w Zapytaniu Ofertowym za pokwitowaniem
okreslajgcym dzien i godzing zlozenia oferty.

5.2 Oferte sktada si¢ w zalakowanej lub zapieczetowanej kopercie z napisem ,, OFERTA NA
DOSTAWE [ URUCHOMIENIE MODULU EDYCJI I ARCHIWIZACJI TRESCI
EDUKACYINYCH?” z odbitg pieczecia firmowa Wykonawcy.

53  Oferta musi zawiera¢ dane ustalone w Zapytaniu Ofertowym, powinna by¢ sporzadzong
pismem maszynowym lub pismem recznym czytelnym, podpisana przez osobg lub osoby
uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

5.4  Wykonawca moze ztozy¢ w danym postepowaniu tylko jedng oferte.
5.5  Oferte sklada si¢ w formie pisemnej w je¢zyku polskim.
5.6  Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci Zapytania Ofertowego.

5.7  Oferte nie spelniajacg warunkéw wskazanych w punkcie 5.2. — 5.6. powyzej oraz punkcie
4.4. Komisja odrzuca.

58 Wraz z ofertg Wykonawca sklada o$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu
W postepowaniu.

5.9  Oferte ztozong po terminie Zamawiajgcy bez otwierania zwraca Wykonawcy.

5.10 Termin skladania ofert moze by¢ przez Zamawiajacego zmieniany. O przedtuzeniu lub
skroceniu terminu Zamawiajgcy zawiadamia Wykonawcow w sposéb w jaki informowat o

przetargu.
A
%
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Otwarcie ofert

5.11 Z zawartoscia ofert nie mozna zapozna¢ si¢ przed uplywem terminu otwarcia ofert.

5.12 Otwarcie ofert jest jawne i nastgpuje po uptywie terminu do ich skladania. Dzien,
w ktérym uplywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

5.13 Oferty otwiera si¢ w kolejnosci alfabetycznej nazw Wykonawcow. Koperty otwiera si¢ w
miejscu nieklejonym lub oznaczonym do otwarcia. Koperty przechowuje si¢ wraz
z dokumentacja postgpowania.

5.14 Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy oraz adresy Wykonawcow, a takze ceng a jezeli
Zapytanie Ofertowe przewiduje takze inne kryteria oceny ofert anizeli cena ijezeli wartosci
odpowiadajace tym kryteriom uwidocznione s3 w Formularzu Ofertowym — takze wartosci
odpowiadajgce tym innym kryteriom.

5.15 Informacje, o ktérych mowa w punkcie 5.15., umieszcza si¢ w protokole z otwarcia ofert
i przekazuje si¢ niezwlocznie Wykonawcom, ktérzy byli obecni przy otwarciu ofert, na ich
pisemny wniosek ztozony w trakcie otwarcia ofert.

Wybér Oferty

5.16 Zamawiajagcy wybiera ofert¢ najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert
okres§lonym w Zapytaniu Ofertowym.

5.17 Niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy zawiadamia
Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferte o wyborze najkorzystniejszej oferty podajac nazwe i adres
Wykonawcy, ktdrego oferte wybrano.

5.18 Postgpowanie w sprawie udzielenia zaméwienia dochodzi do skutku, jezeli ztozona
zostala wazna przynajmniej jedna oferta. Zamawiajacy nie ma obowigzku zawarcia umowy z
Wykonawca, ktory ziozyt oferte przy braku innych ofert.

519 W toku badania i oceny tresci ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

5.20 Zamawiajacy moze poprawi¢ w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz omytki
rachunkowe w obliczeniu ceny, o czym informuje danego Wykonawcy. Wykonawca moze nie
zgodzi¢ si¢ na poprawienie oferty, o czym niezwlocznie zawiadamia Zamawiajgcego.

6 Zwiazanie ofertg. Zmiana lub wycofanie oferty.
6.1  Wykonawca skladajgcy oferte pozostaje nig zwigzany przez czas okreslony w Zapytaniu
Ofertowym, jednak nie dtuzej niz 60 dni.

6.2 W uzasadnionych przypadkach, co najmniej na 5 dni przed uptywem okresu zwigzania
oferta, Zamawiajagcy moze tylko raz zwréci¢ sie¢ do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przedluzenie tego terminu o oznaczony czas.

6.3  Bicg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.

6.4  Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ ofertg.

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego w ramach A’
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6.5  Wycofanie oferty lub jej zmiana sa mozliwe, o ile zawiadamiajacy otrzymat o tym na
piSmie zawiadomienie przed uplywem terminu do sktadania ofert.

7 Dokumentowanie post¢gpowania.

7.1  Komisja sporzadza protoké! z przebiegu postepowania, podajagc w nim rozstrzygniecia
poszczegllnych etapéw wraz z uzasadnieniem, w tym w szczegblnosci protokol z otwarcia ofert
oraz protokdt z postgpowania o udzielenie Zaméwienia. Do protokotu zalgcza liste uczestnikow
poszczegllnych posiedzen. Protok6l podpisuja wszyscy cztonkowie Komisji obecni na
posiedzeniach.

7.2 Protokol Komisji podlega akceptacji Zarzadu Spotki. W razie braku takiej, akceptacji
postepowanie o udzielenie zamowienia ulega uniewaznieniu, a osoba upowazniona przez Zarzad
zobowiazana jest powiadomic o tym wszystkich uczestnikéw postepowania.

7.3  Jezeli bezposrednio po otwarciu ofert istnieje mozliwos¢ rozstrzygniecia postgpowania,
koniecznos¢ jego uniewaznienia lub odstapienia od postepowania, sporzadza sie bezposrednio
protokét a nie sporzadza si¢ protokotu z otwarcia ofert.

7.4 Oferty, opinie doradcow zlozone na pismie, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne
dokumenty i informacje wraz z zatacznikami w sprawie ZamoOwienia stanowig dokumentacje
przetargows.

7.5  Protokét wraz z zalgcznikami jest jawny po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty
lub uniewaznienia postepowania.

7.6  Protokdt wraz z zalgcznikami udostepnia sie wylacznie nie wykluczonym Wykonawcom
oraz Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty, ktore nie podlegaty odrzuceniu.

7.7  Zamawiajacy bedzie przechowywal protokoly wraz z zalgcznikami w  sposdb
gwarantujacy ich nienaruszalnos¢ przez 5 lat.

7.8  Wykonawca nie pdzniej niz w terminie otwarcia ofert moze zastrzec poufnos$¢ informacji
stanowiagcych tajemnic¢ przedsi¢biorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.).

7.9  Wykonawca nie moze zastrzec informacji podlegajgcych obligatoryjnemu ujawnieniu
przy otwarciu oferty, jak rowniez tych, ktére nie majg zadnego zwigzku z informacjami
nadajacymi si¢ do ochrony w ramach tajemnicy przedsiebiorstwa.

8 Odrzucenie oferty

8.1 Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

a) jej tres¢ nie bedzie odpowiadad tresci Zapytania Ofertowego;

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

c) zawiera¢ bedzie razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia, lub
Wykonawca nie ztozy wyjasnien na zgdanie Zamawiajacego lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera
razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

Projekt wspatfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach //Z ,
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 ‘
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d) zostanie zlozona przez Wykonawce, ktory nie kwalifikuje si¢ do udzialu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia zgodnie z Zapytaniem Ofertowym;

€) jest niewazna w rozumieniu przepisOw prawa.

8.2  Zamawiajacy zawiadamia Wykonawce o odrzuceniu oferty wraz z podaniem przyczyny.

9 Wykluczenia

9.1 Z postgpowania wyklucza si¢:

a) Wykonawcow, ktorych oferta nie spelnia wymagan niniejszego Regulaminu lub
Zapytania Ofertowego, a jednoczesnie nie podlega ona odrzuceniu;

b) Wykonawcoéw, ktorzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczgciem postgpowania
wyrzadzili z wilasnej winy szkode nie wykonujac zamdwienia lub wykonujgc je
nienalezycie, a szkoda nie zostala naprawiona do dnia wszczgcia postgpowania,
chyba, ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest nastgpstwem czynnosci, za
ktére wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci;

c) Wykonawcoéw w stosunku, do ktorych otwarto likwidacje, ogloszono upadtos¢, z
wyjatkiem Wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadlosci zawarli uklad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacj¢ majatku;

d) Wykonawcéw, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkow, oplat, skladek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem gdy uzyskali oni przewidziane
prawem zwolnienie, odroczeniem, rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub
wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu;

e) przedsiebiorcow, na ktorych w ciagu ostatnich trzech lat zostala nalozona kara
pieniezna, o ktérej mowa w przepisach o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, za
czyn nieuczciwej konkurencji polegajacy na przekupstwie osoby pelnigcej funkcje
publiczna;

f) podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekl prawomocnie zakaz ubiegania sig
0 zaméwienia na podstawie przepiséw o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych
za czyny zabronione pod grozbg kary;

g) Wykonawcoéw, ktérzy zlozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik
prowadzonego postgpowania;

h) Wykonawcow, ktory odmowil zawarcia umowy w przypadku wyboru jego oferty w
postepowaniu.

9.2 O wykluczeniu Wykonawcy Zamawiajacy niezwlocznie informuje Wykonawce z
podaniem przyczyny wykluczenia.

10 Zawarcie umowy.
10.1 Zamawiajacy zaprosi Wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza
na podpisanie umowy w terminie i miejscu wskazanym w zaproszeniu.

10.2 W przypadku, gdy Wykonawca odméwi podpisania Umowy zamawiajgcy wybierze oferte

najkorzystniejszg sposrod pozostatych. /
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11 Zmiana i odstgpienie od umowy

11.1 W umowach zawartych w wyniku przeprowadzonego postgpowania mogg by¢
wprowadzone zmiany w przypadku zaistnienia okolicznodci, ktérych Zamawiajacy nie mogt
przewidzie¢ w chwili zawierania umowy, a ktére sa potrzebne do prawidtowego wykonania
przedmiotu umowy lub moga Zamawiajacego narazi¢ na straty. W szczegolnosci przewiduje sig
mozliwo$¢ wprowadzenia zmian postanowien zawartej umowy za uprzednig zgoda
Zamawiajacego w przypadkach: - dzialania sity wyzszej, - przeszkod lub warunkow, ktére moga
mie¢ wyplyw na realizacje dostaw, a ktore nie mogly by¢ racjonalnie przewidziane przez
Zamawiajacego lub kompetentnego Wykonawce, mozliwa jest zmiana terminu realizacji
Zamoéwienia, - w zakresie rodzaju/modelu sprzetu w sytuacji, gdy stwierdzono brak mozliwosci
dostarczenia przedmiotu zamdéwienia (w szczegdlnosei z powodu wycofania danego produktu ze
sprzedazy lub zakohczenia produkcji), przy czym przedmiotem zmiany umowy moze by¢
oferowany model urzadzenia pod warunkiem, ze spelni on minimalne wymogi specyfikacji
technicznej zawartej w Zapytaniu Ofertowym oraz wymog niezmiennosci ceny podanej w
ofercie; - uzasadniona zmiana terminéw poszczegolnych etapow okreslonych w umowie lub
Zapytaniu Ofertowym nie wplywajgca na sprawna i terminowsa realizacj¢ catosci przedmiotu
umowy.

11.2 W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie Zmawiajgcego, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie jednego miesigca od powzigcia wiadomosci
o tych okoliczno$ciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadaé jedynie wynagrodzenia
naleznego mu z tytulu juz wykonanych prac na podstawie udokumentowanych kosztow
dotyczacych realizacji umowy.

12 Uniewaznienie post¢epowania

12.1 Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zaméwienia w kazdym czasie
i bez potrzeby podania przyczyny. W szczegdlnosei uniewaznienie postgpowania moze nastgpic,
jezeli oferowana cena za Zamdwienie przekroczy kwoty przeznaczone na Zamoéwienie, jezeli
zadna ze zlozonych ofert nie speini wymagan Zapytania Ofertowego i niniejszego Regulaminu
albo zaistnieja inne nieprzewidziane przez Zamawiajacego okolicznosci uniemozliwiajgce
ztozenie zamowienia lub wykonanie dostawy.

12.2 O uniewaznieniu postepowania o udzielenic zamoéwienia Zamawiajacy zawiadamia
réwnoczesnie wszystkich Wykonawcow.

123 Z tytulu uniewaznienie postepowania Wykonawcom nie przystuguja wobec
Zamawiajacego zadne roszczenia.

13 Postanowienia koncowe.
13.1 Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcow w zakresie
nieuregulowanym niniejszym Regulaminem stosuje si¢ przepisy kodeksu cywilnego.

13.2 Zlozone oferty nie podlegajg zwrotowi. P

{/4

Projekt wspoifinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013
Strona7 z 7



